
Manual para el Registro de Asistencia En Línea. 
 
 

 
Ingresar su Usuario y 
Contraseña. 
Luego aparecen las opciones del 
menú: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Para registrar asistencias le 
damos click en la opción de 

Registrar Asistencia. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Luego nos aparecerá el periodo, le 
damos click: 
 
 
 
 

 
 
 



 
 

Nos aparecerá la 
lista de grupo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Seleccionamos el grupo al que le vamos a 
registrar la Asistencia y de damos click. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Elegimos si es una asistencia normal 
o por reposición, para el caso de 
que sea una asistencia normal le 

damos Click en CONTINUAR. Si 
se tratará de una clase de 
reposición le Click en “Reposición”, 
y nos aparecerá un icono en donde 
le daremos Click para introducir la 
fecha de reposición. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Luego nos aparecerá un calendario en donde 
debemos seleccionar la fecha en donde se 
hizo la reposición de la clase, una vez 
indicada la fecha le damos en continuar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Luego de esto nos aparecerá la lista de los estudiantes para colocarle la asistencia. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



En esta parte luego de colocar las asistencias le damos click en el botón “Actualizar” y nos 
aparecerá un resumen de las asistencias registradas. 
 

 
 

Le damos “Aceptar” y listo, la asistencia para este grupo se actualizará, en el caso de que 
necesitemos revisar los datos, le podemos dar cancelar.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Otra opción que podemos 
utilizar es la que no sirve 
verificar los Datos registrados 

es “Ver Asistencias 
Registradas”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En esta parte seleccionamos 
en periodo y luego le damos 

click en el Grupo para 
mostrar el resumen de la 
asistencia para este grupo. 
 
 
 
 
 
 El la  imagen de abajo se 
muestra la lista de asistencia. 
 
 
 
 
 

 



Cuando se haya terminado de registrar las asistencias le damos click en “Cancelar y Volver al 
Menu” 
Y luego le damos en Cerrar Sesión 
 

 


